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Unterstützen Sie mit Ihrer Arbeit die Forschung am  
Rechtsrahmen für Klimaschutz und Energiewende! 

Die Stiftung Umweltenergierecht ist eine gemeinnützige, rechtswissenschaftliche For-
schungseinrichtung, die sich mit dem Rechtsrahmen der Energiewende beschäftigt. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

einen Publikationsmanager / Lektor (m/w/d)  
in Voll- oder Teilzeit (unbefristet) 

Sie unterstützen als Teil der Verwaltung den Herstellungsprozess von Publikationen 
der wissenschaftlich Mitarbeitenden. Damit sind Sie ein wichtiges Bindeglied zwi-
schen Wissenschaft und Verwaltung und helfen dabei, Abläufe effizient zu gestalten 
und die erfolgreiche Arbeit der Stiftung Umweltenergierecht auszubauen.  
 

Was Sie tun:  

▶ Organisation der Arbeitsabläufe im Publikationsprozess 
▶ Inhaltliches und formales Redigieren aller wissenschaftlichen Veröffentlichungen  
▶ Erarbeitung und Weiterentwicklung von Leitfäden zur Sicherstellung von Stan-

dards und Qualitätsanforderungen 
▶ Einführung, Betreuung und inhaltliche Weiterentwicklung einer Zitationssoft-

ware inklusive Schulung der Beschäftigten 
▶ Koordinierung von Dienstleistenden, z. B. externes Lektorat, Übersetzungen 

Was Sie mitbringen sollten: 

▶ Abgeschlossenes (Fach)-Hochschulstudium, vorzugsweise Jura, Kommunikati-
ons- oder Sprachwissenschaft, oder eine vergleichbare Berufsausbildung 

▶ Berufserfahrung im Publikationsmanagement oder in der Betreuung der Pro-
duktion von wissenschaftlichen Publikationen wünschenswert  

▶ Souveräner Umgang mit gängigen IT-Werkzeugen wie MS Office und einer Zitati-
onssoftware sowie  

▶ Kommunikations-, Planungs- und Organisationsvermögen 
▶ Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau mit sehr gutem und siche-

rem Ausdrucksvermögen 

Was wir bieten: 

▶ Vergütung in Anlehnung an die öffentliche Tarifverträge  
▶ Unbefristete Stelle in Voll- oder Teilzeit mit der Möglichkeit zur mobilen Arbeit 
▶ Vielseitiges Aufgabenfeld in einer zukunftsweisenden Forschungseinrichtung 
▶ Professionell arbeitendes und hoch motiviertes Team 
▶ Kollegiales, offenes und familienfreundliches Arbeitsumfeld 

Wie Sie sich bewerben: 

▶ Per E-Mail in einem pdf-Dokument mit Kennziffer 2023-16 
▶ Ansprechpartnerin, auch für Rückfragen: Annette Müller 
▶ E-Mail: bewerbung@stiftung-umweltenergierecht.de 
 

Mehr erfahren Sie unter www.stiftung-umweltenergierecht.de. 


